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公益財団法人渋沢栄一記念財団では、以下の要領で契約職員（1名）を募集いたします。 

 

 

■求める人材について 

Ⅰ．主たる業務 

１．財団機関誌（月刊）の企画、制作業務。 

執筆者の選定、依頼から原稿の確認。 

編集、レイアウト、印刷所への入稿、校正作業まで制作全般にかかわる業務。 

２．１．に関する事務作業。 

３．その他総務一般事務補助作業。 

 

Ⅱ．求める資質 

１．月刊誌の制作経験があれば尚可。 

２．一般の方の投稿もあるので、粘り強く調整、対応できる方。 

 

 

■勤務条件 

１．採用予定日：2020年1月（応相談） 

２．雇 用 期 間：2021年3月31日（契約更新または正職員登用の可能性有り） 

３．勤 務 地：東京都北区西ヶ原2-16-1 

４．勤務時間等： ① 9時45分～17時15分（途中60分の休憩有り） 

 ② 週休2日（月曜日と他の一日） 

 ③ 年末年始休暇（12月28日～1月4日） 

 ④ 有給休暇（法定）、その他特別休暇（就業規則による） 

５．給 与 等： ① 20万円以上、年齢・経験により考慮 

 ② 通勤手当、超過勤務手当、家族手当他（就業規則による） 

 ③ 社会保険、労働保険加入 

 ④ 賞与・退職金制度有り（就業規則による） 

 



■選考方法等 

１．選考方法：書類選考の上面接により決定します（適任者が見つかり次第応募を締め

切る場合有り）。 

２．提出書類：履歴書、職務経歴書、志望動機（書式自由） 

３．提 出 先：〒114-0024 東京都北区西ヶ原2-16-1 

公益財団法人 渋沢栄一記念財団 

総務部 中村 圭一 宛 

 

 

■ 個人情報の取り扱い 

ご応募いただいた書類は採用選考のために利用し他の目的には一切使用いたしません。 

 

 

■問い合わせ先： 

公益財団法人渋沢栄一記念財団 総務部 中村圭一  

東京都北区西ヶ原２－１６－１  

電話０３－３９１０－２３１４  

E-mail  nakamura@shibusawa.or.jp 

以上 


